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ARTIGO 1.2
IDENTIFICAGAO E OBJETO DO CONCURSO

1. O presente concurso publico, nos termos dos artigos 130.° e seguintes do Cddigo dos Contrato
Publicos (doravante CCP), tem por objeto principal o fornecimento de cartdes CESD (Cartao Europeu de

Seguro de Doenca).

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos contratos publicos CPV (Vocabulario
Comum para os Contratos Publicos) adotado pelo Regulamento (CE) n.2 2195/2002, alterado pelo
Regulamento (CE) n.? 213/2008, de 28 de novembro de 2007, o presente procedimento tem a seguinte

classificagdo: CPV n.? 30160000-8 — Cartdes magnéticos.

ARTIGO 2.2
ENTIDADE ADJUDICANTE
1. A Entidade Adjudicante é o Instituto de Informatica, IP (doravante Il, I. P.), com sede na Av. Prof. Dr.
Cavaco Silva, n.® 17, Edificio Ciéncia I, em Porto Salvo, no Concelho de Oeiras, com o telefone
214230000 e com o endereco de correio eletrénico ii-ao-contratacao@seg-social.pt.
2. Endereco do sitio da plataforma eletronica de contratagdo publica utilizada pela Entidade

Adjudicante, disponibilizada pela ACINGOV: www.acingov.pt.

ARTIGO 3.2
ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar, datada de 25/03/2021, foi tomada por deliberacdo do Conselho Diretivo do I, I.
P., ao abrigo do n.? 3 do artigo 38.2 da Lei n.? 3/2004, de 15 de janeiro.

ARTIGO 4.2
COMPETENCIAS DO JURI
O Jdri do procedimento é o 6rgdo competente para a presta¢do de esclarecimentos, por delegagao de
competéncias do Conselho Diretivo concedida nos termos da deliberagdo deste Orgdo, datada de
25/03/2021.

ARTIGO 5.2
ATOS QUE CONDICIONAM A CONTRATACAO
Autorizada a assungéao dos compromissos plurianuais, por despacho do Senhor Secretério de Estado da
Seguranga Social, de 18/03/2021.
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ARTIGO 6.2
AGRUPAMENTO DE CONCORRENTES

1. No caso de apresentacdo de propostas por um agrupamento de concorrentes, os membros do
agrupamento devem associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de
consorcio externo, em regime de responsabilidade solidaria, nos termos do Decreto-Lei n.® 231/81,
de 28 de julho.

2. As entidades que compbdem o agrupamento devem indicar o chefe do consorcio e conferir-lhe, por
procuragao anterior a celebragéo do contrato de aquisicao de servigos, os poderes a que se referem
as alineas b) a d) do n.? 1 artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 231/81, de 28 de julho, no ambito do
contrato objeto do presente procedimento.

3. O titulo constitutivo da modalidade de associacdo dos membros do agrupamento adjudicatério
prevista no n.2 1 e as declaragbes referidas no numero anterior devem ser apresentados pelo
adjudicatério, nos termos previstos na Portaria n.? 372/2017, de 14 de dezembro e no prazo de 10
(dez) dias a contar da notificagdo da minuta do contrato.

4. A ndo apresentagdo dos documentos referidos no nimero anterior nos termos e prazos ai previstos
determina a caducidade da adjudicagéo, aplicando-se, com as necessarias adaptagées, o regime

consagrado nos n.°s 2 a 4 do artigo 86.2 do CCP.

ARTIGO 7.2
CRITERIOS DE ADJUDICAGAO
1. A avaliagdo das propostas é feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa,
decomposto nos seguintes fatores e subfactores:

a. Prego Contratual: 55%

b. Mérito Técnico: 45%.
2. Em caso de empate serao utilizados os seguintes critérios sucessivamente:

a. Preco;

b. Meérito Técnico;

c. Pontuacées em M1, M4, M3 e M2, sucessivamente;

d. Sorteio a realizar pelo juri na presenga dos representantes dos concorrentes.

3. O modelo de avaliagdo das propostas consta do Anexo Il, ao presente Programa

ARTIGO 8.2
PECAS DO PROCEDIMENTO — CONSULTA E FORNECIMENTO
1. As pecas do procedimento serdao integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de
contratacao publica ACINGOV, acessivel através do sitio www.acingov.pt a partir da data de envio

para publicacdo no Diario da Republica até ao termo do prazo fixado para a apresentagédo das

propostas.
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2. O acesso a referida plataforma eletronica é gratuito e permite efetuar a consulta, o download das

pecas do procedimento bem como apresentar proposta, bastando, para o efeito aceder a plataforma
Acingov, efetuando o registo no sitio eletrénico acima indicado.

3. O Programa de Concurso e o Caderno de Encargos estdo ainda disponiveis para consulta aos
interessados, nos servicos da entidade adjudicante, no endere¢go mencionado no n® 1 do artigo 2°,
durante as horas de expediente (das 9:00 as 12.30 e das 14.00 as 17.30 horas), desde o dia da
publicacdo de anuncio, nos termos do disposto no n? 1 do art. 1302 do Cédigo dos Contratos

Publicos, até ao termo do prazo fixado para a apresentagao de propostas.

ARTIGO 9.2
PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS
As propostas devem ser apresentadas até as 23.59.59 horas, do 30.2 dia a contar da data de envio para
publicagdo do andncio do procedimento no Jornal Oficial da Unido Europeia, mediante submissdo na
plataforma eletrénica de contratagéao publica indicada no n.2 2 do artigo 2.°.

ARTIGO 10.2
DOCUMENTOS DA PROPOSTA
1. A proposta, sob pena de exclusdo, deve ser constituida pelos seguintes documentos:
a) Documento Europeu Unico de Contratagao Publica (DEUCP), elaborado online (por
carregamento do ficheiro “espd-request.xml”, de acordo com as seguintes regras:
i. O DEUCP deve ser assinado pelo concorrente ou por representante que tenha
poderes para obrigar;
i. No caso da apresentagao por um agrupamento deve ser preenchido um DEUCP por
cada membro que o integra;
Deve ser enviado em ficheiro com a designacao:
“AnexoDEUCP_[designacao_concorrente].pdf”.
b) Documento que contenha a demonstragdo mencionada no n.® 2 do artigo 55.2-A do CCP, caso
pretenda a relevagéo de impedimentos.
c) Preco total em euros, ndo incluindo o IVA, com referéncia ao niumero de cartbes mencionado no
artigo 12 do caderno de encargos;
d) Preco unitario fixo por cartdo, ndo incluindo o IVA;
e) O valor do IVA deve ser indicado a parte, nos mesmos termos que o prego total (no caso de
este ndo ser mencionado entende-se que o prego indicado n&o inclui o imposto);
f) Discriminagdo do prego total de acordo com o formulario disponibilizado na plataforma
eletrénica;

g) Os restantes atributos da proposta descritos no Anexo Il
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2. A proposta deve ser elaborada e apresentada de acordo com o modelo do Anexo lll, de forma a

permitir a Entidade Adjudicante uma melhor avaliagdo e comparacao das propostas.

3. Os documentos que integram a proposta nos termos do n? 3 do artigo 57° do CCP, ndo podem ser

redigidos em lingua estrangeira;

4. Sem prejuizo de outros fundamentos, sdo excluidas as propostas que adicionem, suprimam ou
alterem estipulacdes sobre reparticdo do risco, cumprimento e incumprimento ou responsabilidade,
bem como as que sejam consideradas variantes ou condicionadas.

5. Os documentos emitidos pelos concorrentes deverdo ser assinados pelo Concorrente ou por

representante que tenha poderes para o obrigar.

ARTIGO 11.¢2
MODO DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

1. A proposta e todos os documentos que a constituem sdo apresentados diretamente na plataforma
eletrénica acessivel no sitio www.acingov.pt, disponibilizado pela empresa ACINGOV;

2. A rececao das propostas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue aos
concorrentes um recibo eletrénico comprovativo dessa rececao;

3. Os interessados devem prever o tempo necessério para a inser¢gdo das propostas e documentos
gue as acompanham, bem como, para a sua assinatura eletrénica, em func¢éo do tipo de acesso a
INTERNET de que dispbéem, uma vez que todo esse processo sO sera aceite pelo juri do
procedimento caso tenha sido realizado no portal disponibilizado par o efeito e até a data e hora
definida para a respetiva apresentacao;

4. As propostas, assim como todos os documentos carregados na plataforma eletronicamente deverao
ser assinados eletronicamente mediante a utilizagdo de certificado de assinatura eletronica
qualificada, nos termos do disposto no artigo 54.° da Lei n.% 96/2015, de 17 de agosto;

5. Nos casos em que o certificado ndo relacione diretamente o assinante com a sua fun¢do e poder de
assinatura, o concorrente tem que submeter na plataforma um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representagéo e assinatura do assinante;

6. Os documentos emitidos pelos concorrentes deverdo ser assinados pelo Concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar;

7. Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento de concorrentes, os documentos
emitidos devem ser assinados em cumprimento pelo disposto no n.2 5 do artigo 57.2 do Cédigo dos

Contratos Publicos.

ARTIGO 12.2
EXCLUSAO DE PROPOSTAS

EMPRESA CERTIFICADA  EMPRESA CERTIFICADA  EMPRESA CERTIFICADA

o< o o &
(= eiC eiC eiC

150 9001 1S0/IEC 20000- 11 1SO/IEC 27001/
Gudode S e g e =

mmmmmmmmmm

Av. Prof. Dr. Cavaco Silva, 17 - Taguspark « 2740-120 Porto Salvo
Tel. + 351 214 230 000 * E-mail: ii@seg-social.pt « www.seg-social.pt



Sao excluidas as propostas que adicionem, suprimam ou alterem estipulacdes sobre reparticdo do risco,

transmissdo da propriedade, cumprimento ou responsabilidade, bem como outras que sejam

consideradas variantes ou condicionadas.

ARTIGO 13.2
PRAZO DA ALINEA G) DO N.21 DO ARTIGO 132.2 DO CCP

O prazo de apresentacado dos documentos de habilitacao referidos no n® 1 do artigo 812 do CCP, bem
como da certidao do registo comercial é de 10 dias e o de supresséo de irregularidades é de 5 dias, a

contar da data da notificagéo respetiva.

ARTIGO 14.2
CAUCAO
O valor da caugé@o a prestar corresponde a 5% do preco contratual, obedecendo aos modelos em
Anexo .

ARTIGO 15.2

ENCARGOS
Quando existam, as despesas e 0s encargos inerentes a redug¢ao do contrato a escrito, correm por
conta do adjudicatério.
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Anexo |
Modelo de garantia bancéria/seguro caugao

Em nome e a pedido de (identificagdo do adjudicatario), vem a (instituicio garante), pelo presente documento,
prestar a favor de (indicar a entidade adjudicante), uma garantia bancaria/seguro caucao, até ao montante de (por
extenso), destinada a caucionar o integral cumprimento das obrigagées assumidas pelo garantido no ambito do
(identificar o procedimento), relativo a adjudicagdo correspondente ao contrato de (indicar), nos termos e para os
efeitos dos n% 6 (ou 7 se for seguro caugao) e 8 do artigo 90° do Cddigo dos Contratos Publicos.

A presente garantia corresponde a 5 % do prego contratual e funciona com se estivesse constituida em moeda
corrente, responsabilizando-se o0 garante, sem quaisquer reservas, por fazer a entrega de toda e qualquer
importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples notificagdo escrita por parte da entidade
beneficiaria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros garante, no caso de vir a ser chamado a honrar a presente
garantia, ndo podera ter em consideragéo quaisquer objegcdes do garantido, sendo-lhe igualmente vedado opor a
entidade beneficidria quaisquer reservas ou meios de defesa de que o garantido se possa fazer valer face ao
garante.

A presente garantia permanece valida até que seja expressamente autorizada a sua liberacdo pela entidade
beneficiaria, ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e independentemente da
liquidacédo de quaisquer prémios que sejam devidos.

Data

Assinatura

Modelo de Guia de Depdsito

Vai (identificagdo do adjudicatario), com sede em (indicar) depositar na (indicar) da (instituicdo bancaria), a quantia
de (por extenso) em dinheiro/titulos, como caugdo exigida no ambito do (identificar o procedimento), relativo a
adjudicagao correspondente ao contrato de (indicar), nos termos e para os efeitos dos n°s 3 e 4 do artigo 90° do

Cédigo dos Contratos Publicos.

Este depésito fica a ordem do (indicar a entidade adjudicante), com sede em (indicar), a quem deve ser remetido o
respetivo conhecimento.

Data

Assinatura
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Anexo I

Critério de adjudicacao

1. O critério de adjudicacéo fixado € o da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade adjudicante,
nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP, atendendo aos seguintes fatores e subfactores e
respetivos coeficientes de ponderagéo:

Preco Global da Proposta 55%

Mérito Técnico da Proposta 45%
M1 Capacidade Diaria Minima de Emissao de Cartoes 50%
M2 Capacidade de Emissao diaria adicional 10%
M3 N2 de dias para entrega dos Cartoes nos CTT 20%
M4 Metodologia de Controlo do Projeto e Plano de Qualidade 20%

A Classificagdo Final de cada proposta sera assim obtida pela aplicagdo da seguinte formula:

Class Final = 0,55*P + 0,45*M

Com:
P — Pontuacéo final da proposta no fator Preco Global da Proposta
M - Pontuacgéao final da proposta no fator Mérito Técnico da Proposta

2. Fator P — Preco da proposta

a. Relativamente ao preco, as propostas serdo pontuadas segundo a seguinte expressao:

/100 =100 Ox?
Pr= |1+

2,5

onde xi é fracao do preco base, correspondendo a
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em que:
Pi — Preco da proposta i
Poase — Prego base do procedimento

b. A pontuagéo serd arredondada a duas casas decimais.

3. Fator M — Mérito Técnico
Os fatores que densificam o critério de adjudicagao sao operacionalizados através dos subfactores, que
permitam a atribuicdo de pontuagdes parciais, nos seguintes termos:
M = (50% x M1) + (10% x M2) + (20% x M3) + (20% x M4)
com
M: Pontuagéo final da proposta no fator Mérito Técnico da Proposta

M1 a M3: Subfatores

a. Subfactor M1 — Capacidade Diaria de Emisséo de Cartoes

A classificag@o deste subfactor resultara da aplicagéo da seguinte formula:

Considere-se:

Cm: a Capacidade minima de emisséo diaria normal definida no n? 2 do artigo 182 do caderno de encargos.
Cp: 0 valor apresentado na proposta no que respeita ao critério em avaliagao.

Entao tem-se:

Critério Pontuacao
Cp=Cnm M1=0
Cm <Cp< (Cm+ 2500) M1 =20 * [ (Cp- Cm) / 2500]
Cp > (Cm + 2500) M1 =20

b. Subfactor M2 — Capacidade de Emisséao diaria adicional
A classificag@o deste subfactor resultara da aplicagéo da seguinte formula:

Considere-se:

CAp: 0 valor apresentado na proposta no que respeita ao critério em avaliagao.
CAnm: a Capacidade minima de emissao diéria adicional definida no n® 3 do artigo 17° do caderno de

encargos.

Entao tem-se:
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Pontuacao
CAp = CAn M2=0
CAm <CAp < CAm+ 5000 M2 =20 * [ (CAp- CAm) / 5000]
CAp > CAm + 5000 M2 = 20

c. Subfactor M3 — N2 de dias para entreqa dos Cartdoes nos CTT (n%s 1 e 4 do artigo 62 do Caderno
de Encarqos)

A classificagdo deste subfactor resultara da aplicagao da seguinte formula:

Considere-se:

Dp — n.% dias para entrega dos Cartées nos CTT

Entao tem-se:

Pontuacao
Dp = 3 dias Uteis M3 =0
Dp = 2 dias Uteis M3 =10
Dp = dia (til seguinte M3 =20

d. Subfactor M4— Metodologia de Controlo do Projeto e Plano de Qualidade

A classificagdo deste subfactor resultara da avaliagdo segundo o referido no quadro abaixo:

Pontuacao
Abordagem sumaria, genérica e pouco cuidada das metodologias para M4 =0
controlo da qualidade do servigo, gestdo e execucdo dos trabalhos;
Abordagem sumaria e genérica das metodologias para controlo da M4 =10
qualidade do servigo, gestao e execucdo dos trabalhos;
Abordagem detalhada das metodologias para controlo da qualidade do M4 = 20

servigo, gestao e execugdo dos trabalhos através do estudo das
especificidades do projeto de execugdo, com métodos adequados,
testados e alinhados com as praticas profissionais, designadamente, no
ambito da qualidade.
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Anexo Ill

Modelo da proposta

0 INTRODUCAO
0.1 INTRODUCAO A PROPOSTA
0.2 SuMARIO EXECUTIVO
Apresentacdo das caracteristicas, valor e vantagens da proposta, bem como, 0s
pressupostos que servem de base e a identificacdo dos fatores criticos de sucesso.
1 PRECO
1.1 PRECO GLOBAL DA PROPOSTA: (indicar por algarismos e extenso) a que acresce o IVA

(aindicar por algarismos e extenso)

1.2 PRECO UNITARIO FixO: (indicar por algarismos e extenso) a que acresce o IVA (a indicar

por algarismos e extenso)
2 CONDICOES TECNICAS

2.1 CAPACIDADE DIARIA DE EMISSAO DE CARTOES, (do n? 2 do artigo 172 do CE): (indicar)
Unidades

2.2 CAPACIDADE DE EMISSAO DIARIA ADICIONAL, (n° 3 do artigo 172 do CE): (indicar) Unidades
2.3 N.° DE DIAS PARA ENTREGA DOS CARTOES NOS CTT, (n°s 1 e 4 do artigo 62 do CE): (indicar)
dias uteis

2.4 METODOLOGIA DE CONTROLO DO PROJETO E PLANO DE QUALIDADE

2.4.1 VISAO GERAL
Descricdo global da solugéo, incluindo descricao da proposta de organizagéo dos
trabalhos tendo em conta a estrutura de gestao de projetos a ser implementada para
acompanhamento da implementagdo deste projeto.

2.4.2 PLANO DE EXECUGAO DOS TRABALHOS
Indicacao das atividades e respetiva duracao, precedéncias e diagrama de
Gantt;

2.4.3 ATIVIDADES
Descricdo de cada atividade do plano, indicando:
= Objetivos;
=  Decomposigdo em tarefas, quando aplicavel;
= Condigbes para o seu inicio;

= [dentificacdo dos perfis dos membros interlocutores.
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2.4.4 GESTAO DE PROJETO
Descricdo da metodologia proposta para a gestéo do projeto.
2.4.5 GESTAO DE SERVICO
Descricdo da metodologia proposta para a gestdo e monitorizagdo dos niveis de servigo.
2.4.6 PLANO DE QUALIDADE
Plano de garantia da qualidade, a aplicar ao trabalho realizado. Este plano deve conter
os critérios de verificagdo da qualidade a utilizar pelo fornecedor, periodicidade (ou
volume) com que s&o realizadas as agbes de verificacdo de qualidade do produto e plano
de agbes corretivas a aplicar.
2.4.7 IMPLEMENTACAO DA SOLUCAO
Descricdo da estratégia proposta para a implementagdo da solugao.
3 PRAzO DA PRIMEIRA ENTREGA
Indicagdo do n.° de dias Uteis para a primeira entrega se inferior a 3 dias uteis:(indicar)
dias uteis
4 ANEXOS
A informag&o adicional sobre a solugdo proposta, (ex. documentagéo detalhada do

produto), deve ser colocada em anexos separados e devidamente identificados.
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